
國立中山大學 

圖書館「使用非書資料-讀者行為違規」處理辦法 

 
111.10.26 圖書與資訊處組長會議通過 

第一條 為保障讀者公平利用電子資源或多媒體資料及設備之權益，並維護閱覽及查尋

資料時之寧靜與整潔的環境，特訂定違規處理辦法（以下簡稱本辦法）。本法

未規定者，適用其他法令之規定。 

第二條 本法適用於本館電子資源或多媒體資料及設備查詢區（以下簡稱本館），所指

非書資料包含電子資源、多媒體資料、地圖、地球儀，以及縮影資料。設備包

含電腦、多媒體欣賞播放相關器材與縮影資料閱讀設備。 

第三條 凡使用本館之讀者，應憑本人有效證件換證申請使用，不可使用他人證件。持

證人不應出借證件供他人進本館，如經發現，本館保留將該證件通知原持證人

領回或送回發證單位之權利，並依本辦法進行後續違規相關的處理。 

第四條 讀者在本館應衣著整齊，不平躺在沙發椅或有影響他人使用非書資料之行為。 

第五條 禁止攜帶食物飲料或動物進入本館，行動電話、呼叫器以及其他會影響館內寧

靜之通訊器材，進入本館後請勿發出聲響，以維護本館環境之清潔與寧靜。 

第六條 本館之設備提供讀者查詢使用非書資料，不提供做為瀏覽色情網站、玩電腦遊

戲，以及任何違法或有背善良風俗秩序等非學術用途之使用。 

第七條 讀者在本館不可預佔座位，離開本館時應將個人物品攜走。未攜走之物品，本

館不負保管責任。 

第八條 讀者應愛惜本館之資料與各項設備器材，不應有破壞、污損或藏匿之行為。 

第九條 前揭第二條所指資料與設備，未經借閱程序，不可擅自取用播放或攜出本館電

子資源或多媒體資料及設備查詢區以外。 

第十條 凡違反本辦法規定事項者，經本館同仁登記違規記點者，或由讀者舉發屬實且

經記點者，處理方式如下： 

一、 本校讀者： 

(一)違規記一點者，予以勸告，並列入記錄。 

(二)違規記二點者，簽請組長核准後，立即停止進入本館使用一個月。(記 

     點紀錄保留一年)。 

(三)違規記三點者，簽請組長核准後，立即停止進入本館三個月。(記 

     點紀錄保留一年)。 

二、 校外人士： 

(一) 違規記錄一點者，予以勸告，並列入記錄。 

(二) 違規記錄二點者，簽請組長核准後，立即停止進入本館二個月。 

(三) 違規記錄三點者，簽請組長核准後，立即停止進入本館四個月。 

第十一條 違反本辦法規定事項情節重大者，如破壞、冒用他人證件、偷竊、侵占、侵

權、猥褻、性騷擾或違反公共善良風俗秩序及著作權使用規範等行為、毀損公

物、危及館舍及人員安全者，或經本處組長會議認定之重大違規行為，得移送

通知相關權責單位處理，規定如下： 

一、 本校讀者：自違規日起停止其借閱本館資料與設備權利三個月、通知所

屬系所或單位、並簽請學校懲處。 

二、 校外人士：通知警察機關處理並永久取消進入本館之資格。 



第十二條 讀者應愛護本館非圖書資料及各項器材設備，避免發生污損、破壞之行為，

違者依下列方式處理： 

一、 本校讀者：應予賠償，簽報學校懲處。 

二、 校外人士：應予賠償，通知所屬學校、服務單位或警察機關處理。 

第十三條 違規記點辦法，報請本館組長會議核定。 

第十四條 本法自本館組長會議通過後公布日施行，修正時亦同。 

違規記點項目表 

依據圖書館「使用非書資料-讀者行為違規」處理辦法」第十三條，訂定違規記點 

項目如下： 

編號 / 大類 編號 / 細目 點數 備註 

(一)證件  1. 冒用證件 3  

2. 使用偽造證件 3 

3. 借用他人證件 2 

(二)食物飲料 1. 攜帶食物、罐裝，及各式飲料進館 1 食物或

飲料，請

行為人

當場處

理乾淨。 

2. 泡麵、使用電熱水瓶、煮咖啡、燒茶等 1 

(三)個人行為 1. 偷竊 3  

2. 吸煙 2 

3. 被取締時態度惡劣 1 

4. 違規不聽勸阻 1 

5. 擅入非開放空間 1 

(四)利用圖書

館設備之不當

行為 

1. 破壞設備 3  

2. 損毀非書資料、器材或軟體 3 

3. 違法之不當使用的侵權行為 3 

4. 破壞本館軟體 2 

5. 於本館使用電腦遊戲 1 

6. 於本館上色情網站 1 

7. 利用多媒體設備使用非本館館藏之資料 1 

8. 擅自利用本館資料或設備進行違反著作權法規

範之情事   

3 

9. 以本館視聽或電腦設備從事非關學術研究之利

用 

1 

10. 擅改本館之電腦設定   3 

11. 個人帳號密碼移轉給他人使用，或冒用他人帳

號 

3 

12. 利用機器、程式非法進入、拷貝或破壞資料庫 3 

(五)其他 未列入違規記點項目表，但影響館內安全、營運，

以及讀者權益，或違反其他法令之規定者。 

1-3 視情節

記點 

 


